非常教學服務2008

主辦：香港青年大專學生協會（學協）社會事務部
「非常教師」須知
(22/10/2007)

本計劃屬於義務性質。為了受惠的學童，請各位「非常教師」以真誠愛心，共同遵守是項須知，使這項活動舉辦得更順利、更成功。
基本事項
1.
同學一旦成為「非常教師」，不可臨時或中途退出。違者將被扣除按金。主辦單位或會將情況通知其所屬大學。
2. 非常教師必須出席培訓工作坊，並在出席表上簽署以確定出席。
3. 非常教師在受訓及教學期間不可無故缺席或遲到，如出席率未達九成，將被扣除按金及不會獲發證書。(如因病請假，若能出示病假紙，則會酌情處理)
4. 如請事假，非常教師必須七天前以電郵方式( info@hkytsa.org )通知本會，得到本會批准後方以書面方式向學校請假，以便安排教師代課；如請病假，「非常教師」需補交病假紙。未經主辦單位批准，不可擅自請其他人代課。
衣著及行為
1、 「非常教師」須衣著大方，外表整齊清潔，服飾以恤衫、西褲 / 西裙、皮鞋較佳。
2、 為顧及「非常教師」形象，言談舉止不得粗鄙。
授課事項
1. 「非常教師」在課程開始前，必須出席與學校的會面，商討以下事項：
a) 「非常教師」在校內要遵守的規則；
b) 學校的目標；
c) 學生的情況（包括操行、成績等）；
d) 非常教師預備的教學方法；
e) 學校會(能)提供予「非常教師」之支援 / 資源及取得方法；
f) 學校的校規及一貫的訓導方法（獎罰方法）；
g) 特發事件的處理指引（如學生打架、流鼻血等）；等等
2. 經與校方討論，非常教師可視情況安排迎新活動 / 項目，協助學生融入課程。
3. 經與校方討論，非常教師可視情況在活動日安排活動，促進師生交流。
4. 「非常教師」應在正式上課前充分瞭解任教科目的課程及備課。
5. 「非常教師」應盡量避免放學後將學生留堂，以免來接送的家長等候。
6. 「非常教師」應避免單獨與異性學生相處或訓話，以免引起不必要的誤會。
獎項
1. 主辦單位將從每所學校中選出各方面（如出席率、教學技巧、衣著、校方意見等）表現出色的「非常教師」，在活動完結後的嘉許典禮上獲頒「傑出教學獎」。
2. 完成工作坊及九成教學時間者可獲發證書。
3. 教學完結前，「非常教師」需要選出班中表現突出的學生，在活動完結後的嘉許典禮上獲頒「傑出表現學生獎」。
津貼
「非常教師」每半天將獲不少於港幣$80津貼。除校方與「非常教師」另有安排，一般於最後的上課天由校方直接將津貼發放予「非常教師」。
其他
主辦單位可因應需要增減本須知內容。「非常教師」如違反上述紀律者，主辦單位可即時將之開除，並扣除所繳之全部按金和所得的津貼，以及不會獲發證書。
